
โรงพยาบาลสัตหีบกม.10 
การก าหนดลักษณะงาน (Job Description) 

นางสาวปวรรัตน์ โสกุล ต าแหน่ง   นักวิชาการสาธารณสุข ( ทันตกรรม )  กลุ่มงานทันตกรรม 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
          ปฏิบัติงานทันตสาธารณสุขที่มีลักษณะงานปฏิบัติเกี่ยวกับการปฏิบัติงานหรือการให้บริการแก่เด็กวัย
ต่างๆ ผู้ป่วยและประชาชนโดยทั่วไปในการตรวจป้องกัน และบ าบัดรักษาผู้ป่วยทางทันตกรรมและโรคในช่อง
ปาก เช่น การตรวจฟัน อุดฟัน ขูดหินน  าลาย ถอนฟัน รักษาโรค และท าความสะอาดในช่องปาก หรือแผล
ภายหลังการถอนฟัน ฯลฯ ตามค าสั่ง หรือภายใต้การควบคุมของทันตแพทย์ และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เก่ียวข้อง 
หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 
           ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถในการท างาน ปฏิบัติงานด้านทันต
สาธารณสุข ตามแนวทาง แบบอย่าง ขั นตอน และวิธีการที่ชัดเจน ภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และ
ปฏิบัติงานอื่นตามทีไ่ด้รับมอบหมาย 
           ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์ โดยใช้ความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์และ
ความช านาญงานด้านทันตสาธารณสุข ปฏิบัติงานที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ปัญหาที่ค่อนข้างยาก และปฏิบัติงาน
อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆดังนี  
          ดา้นการปฏิบัติการ 

1. ให้บริการทันตกรรม ทันตสาธารณสุข เพ่ือให้ประชาชนมีสุขภาพช่องปากที่ดี และประยุกต์การ
ปฏิบัติงาน วิธีการท างาน ตัดสินใจแก้ปัญหา เพ่ือพัฒนาการท างานให้มีประสิทธิภาพ 

2. ตรวจสอบ จัดเตรียม ดูแล บ ารุงรักษา เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ เพ่ือให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน
และเป็นไปตามมาตรฐาน 

3. เก็บรวบรวมข้อมูล ศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ เพ่ือจัดท ารายงานละน าเสนอเจ้าหน้าที่ระดับสูงขึ น
ไป น าไปใช้ประกอบการวางแผน และการพัฒนาคุณภาพงานได้อย่างเหมาะสม 

ด้านการวางแผน 
      วางแผนการปฏิบัติงานของตนเอง  เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
ด้านการประสานงาน 
      ประสานงานกับหน่วยงานราชการ เอกชน ประชาชนทั่วไป เพ่ือสร้างความร่วมมือ และการ
สนับสนุนในการบริการทันตกรรม การด าเนินงานทันตสาธารณสุข ที่เป็นประโยชน์ต่อการท างานของ
หน่วยงาน 
ด้านการบริการ 
1. ให้ความรู้ ค าแนะน า ข้อมูลเกี่ยวกับสุขภาพช่องปากแก่บุคลากรที่เกี่ยวข้อง หน่ายงานรัฐ เอกชน 

ประชาชน เพ่ือให้มีความรู้ในการดูแลสุขภาพช่องปากของตนเองและให้ค าแนะน าแก่ผู้อ่ืนได้ 
2. ประสานงานการท างานร่วมกับผู้เกี่ยวข้อง เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างราบรื่น และมี

ประสิทธิภาพ 
หน้าที่ความรับผิดชอบอ่ืนๆ 
          ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบงานบริการทันตกรรม งานด้านทันตสาธารณสุข ในศูนย์สุขภาพชุมชน
ต าบลสัตหีบ 
การทดแทนงาน 
          ทดแทนงานโดยนักวิชาการสาธารณสุข (ทันตกรรม) 



นางสาวปวรรัตน์ โสกุล ต าแหน่ง   นักวิชาการสาธารณสุข ( ทันตกรรม )  กลุ่มงานทันตกรรม 
คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
          ได้รับปริญญาสาธารณสุขศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาทันตสาธารณสุข 
ความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจ าเป็นส าหรับต าแหน่ง 

1. ความรู้ความสามารถที่จ าเป็นส าหรับการปฏิบัติงานในต าแหน่ง 
           1.1 เทคโนโลยี เครื่องมือ และวัสดุอุปกรณ์ทางทันตกรรม 
           1.2 พระราชบัญญัติวิชาชีพทันตกรรม พ.ศ.๒๕๓๗ 

2. ทักษะที่จ าเป็นส าหรับการปฏิบัติงานในต าแหน่ง 
2.1 การใช้คอมพิวเตอร์ 

          2.2 การใช้ภาษาอังกฤษ 
2.3 การค านวณ 
2.4 การจัดการข้อมูล 

3. สมรรถนะที่จ าเป็นส าหรับการปฏิบัติงานในต าแหน่ง 
3.1 สมรรถนะหลัก 
     (1) การมุ่งผลสัมฤทธิ์ 
     (2) บริการที่ดี 
     (3) การสั่งสมความเชี่ยวชาญในงานอาชีพ 
     (4) การยึดมั่นในความถูกต้องชอบธรรมและจริยธรรม 
     (5) การท างานเป็นทีม 
3.2 สมรรถนะของต าแหน่ง 
     (1) การคิดวิเคราะห์ 
     (2) การใส่ใจและพัฒนาผู้อ่ืน 
     (3) ความยืดหยุ่นผ่อนปรน 

 การบังคับบัญชา                  

(นายคุณากร วงศ์ทิมารัตน์) 
นายแพทย์ช านาญการพิเศษ รักษาการในต าแหน่ง 

ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสัตหีบ กม.10 

ผู้มอบหมายงาน 

(นางสาวสุพิชฌาย์ ตั งพิบูลธรรม) 
ทันตแพทย์ช านาญการพิเศษ 
หัวหน้ากลุ่มงานทันตกรรม 

ผู้รับมอบหมายงาน 

(นางสาวปวรรัตน์ โสกุล) 
นักวิชาการสาธารณสุข 

 


